ZARZADZENIE NR 32/2024
BURMISTRZA MIASTA I GMINY JABLONOWO POMORSKIE

z dnia 6 maja 2024 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie do wykonywania
czynnosci

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2023 r.
poz. 40, 572, 146311688), art.5Sust.4ustawy zdnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 530) oraz art. 3! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1465), art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. ordynacja podatkowa (t.;.
Dz. U. z2023r. poz.2383), art.268a ustawy zdnia 14 czerwca 1960r. kodeks postgpowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 7751803) oraz art. 17b ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz. U. z2023 r. poz. 25051 1429) zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Upowazniam Pana Edwarda Lukaszewskiego — Sekretarza Miasta i Gminy Jabtonowo Pomorskie
do:

1) prowadzenia biezacych spraw Gminy pod nieobecnos¢ Burmistrza Miasta 1 Gminy Jabtonowo
Pomorskie, wtym do skladania os$wiadczen woli, w sprawach nieprzekraczajacych zwyktego
zarzadu,

2)do dokonywania w imieniu pracodawcy czynnosci zzakresu prawa pracy Ww stosunku do
pracownikow Urzedu Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie dotyczacych: nawigzania i rozwigzania
umowy o prace, zmiany wysokos$ci wynagrodzenia, przyznawania dodatkow specjalnych i nagrdd,
zarzadzenia konkursOw na wolne stanowiska urzednicze i1 zatwierdzania ich wynikow;

3) do zalatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej, nalezacych do wlasciwosci
miasta i gminy, a w szczegdlnosci:

a) wydawania decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen, zarzadzen, wezwan oraz innych
dokumentow w zakresie wszystkich spraw,

b) wydawania decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen, zarzadzenh wezwan w zakresie
spraw dotyczacych zajmowanego stanowiska,

c) wydawania decyzji administracyjnych postanowien, za§wiadczen, wezwan 1 innych dokumentow
w zakresie spraw dotyczacych ewidencji ludnosci, gospodarki gruntami, geodezji, le$nictwa,
rolnictwa, stypendiéw szkolnych, podatku akcyzowego iochrony zdrowia: ustawy o systemie
o$wiaty i karty nauczyciela, podpisywanie przelewéw bankowych, atakze do poswiadczania za
zgodno$¢ z oryginatem odpisow dokumentéw przedstawionych przez strong¢ na potrzeby
prowadzonych postepowan,

d) podpisywania sprawozdan budzetowych, z operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych
podczas mojej nieobecnosci,

e) podpisywania zarzadzen zmieniajacych uchwale w sprawie uchwalenia budzetu Miasta i Gminy
Jabtonowo Pomorskie oraz zmieniajagcych uchwale w sprawie uchwalenia wieloletniej Prognozy
Finansowej Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie podczas mojej nieobecnosci,

f) zawierania w moim imieniu umow zapewniajacych ciggtos¢ dziatania jednostki,

g) przygotowywania projektéw uchwat Rady Miejskiej Jabtonowa Pomorskiego;
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4) do zatatwiania w moim imieniu spraw, do ktorych stosuje si¢ przepisy Ordynacji podatkowej, a w
szczegdlnosci do wydawania decyzji, postanowien izaswiadczen oraz przeprowadzania czynnos$ci
sprawdzajacych;

5) do dokonywania wszelkich czynnos$ci zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego, tj. zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych w imieniu
oraz na rzecz tut. Urzedu oraz Miasta i Gminy Jabtonowo Pomorskie, w czasie mojej nicobecnosci;

6) do podpisywania w moim imieniu umow zawieranych z Powiatowym Urzedem Pracy w Brodnicy;

7) do podpisywania w moim imieniu umoéw w sprawie trybu przekazywania gminie srodkéw Funduszu
Pracy oraz ich rozliczania z przeznaczeniem na dofinansowanie pracodawcom kosztow ksztalcenia
mtodocianych pracownikéw;

8) do wystepowania do Regionalnej I1zby Obrachunkowej z wnioskiem o wydanie opinii w sprawach
z zakresu dziatalno$ci opiniodawczej regionalnych izb obrachunkowych.

§ 2. 1. Upowaznienia udzielam na czas do 31.05.2024r.
2. Upowaznienie wygasa z chwilg cofnigcia lub rozwigzania stosunku pracy.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Jabtonowo Pomorskie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta 1 Gminy

Marzanna Fettke
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