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Jablonowo Pomorskie, dnia 14.11.2022 r.

Zaproszenie do skladania ofert
na realizacj¢ zamowienia publicznego nr ORG.271.2.6.2022 pn.

~Swiadczenie ushug pocztowych
dla Urzedu Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie w roku 2023”

Przedmiot i warunki realizacji zamowienia:

1.

4.

Zapraszam do zlozenia oferty cenowej na realizacj¢ zamoOwienia publicznego W zakresie
$wiadczenia ushug pocztowych dla Urzedu Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie w roku 2023.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Zamawiajacego w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych, zwrotnych potwierdzen odbioru oraz ewentualnych zwrotow przesytek pocztowych
nadanych przez Zamawiajacego w okresie trwania umowy. Szacunkowe zestawienie ilosciowe
przesytek pocztowych bedacych przedmiotem zamoéwienia wskazano w zalaczniku nr 1 do
niniejszego zaproszenia.

Wykonawca bedzie zobowigzany $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 896 z
pozn. zm.);

rozporzadzeniem Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 474);

rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (tekst jedn. Dz.
U. 22020 r. poz. 1026), w zakresie dotyczacym terminowosci dor¢czania przesytek;

ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U.
72022 r. poz. 2000 z pozn. zm.) zwanym dalej ,.kpa”;

ustawg z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2021
r. poz. 1805 z pozn. zm..) zwanym dalej ,.kpc”;

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 1540
Z pozn. zm..)

ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. z 2019 r. poz. 1781);

innych obowiagzujacych aktow prawnych zwiazanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem
zamoOwienia;

niniejszym zaproszeniem do sktadania ofert.

Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢:



1) przesyiki listowe, o wadze do 2000 g Formatu S, M, L:

a) zwykle (ekonomiczne) - przesytka nierejestrowana, niebedaca przesytka najszybszej
kategorii w obrocie krajowym,

b) zwykle priorytetowe - przesytka nierejestrowana, najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

c) polecone (ekonomiczne) - przesytka rejestrowana, niebedaca przesytka najszybszej
kategorii w obrocie krajowym, przemieszczana i dorgczana w sposob zabezpieczajacy ja
przed utrata, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana, najszybszej kategorii w obrocie krajowym
1 zagranicznym (przemieszczana i dorgczana w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata,
ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem),

e) polecone (ekonomiczne) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPQO) - przesytka
rejestrowana niebedaca przesylka najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem
nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPQO) — przesytka
rejestrowana, najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru;

2) paczki pocztowe krajowe i zagraniczne, bedace przesytka rejestrowana, a niebgdaca przesytka
listowa, o masie do 10 000 g (Gabaryt A i B):

a) ekonomiczne - paczki rejestrowane niebedace paczkami pocztowymi najszybszej
kategorii,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
przy czym przez Gabaryt A nalezy rozumie¢ paczke o wymiarach (z tolerancja +/-2 mm):
minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm;

przy czym przez Gabaryt B nalezy rozumie¢ paczkg o wymiarach (z tolerancjg +/-2 mm):

minimum - jes$li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dhugo$¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

maksimum - suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢
- 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Przez wymiary przesytek listowych, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 1, nalezy rozumie¢ wymiary,
gdzie:

za maksimum uznaje si¢: sume dlugosci, szerokosci i wysokosci do 900 mm, przy czym najwiekszy
z tych wymiarow (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm,

za minimum uznaje si¢ wymiary strony adresowej, ktore nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
Przez wymiary przesytek listowych nadawanych w formie rulonu nalezy rozumie¢ wymiary

maksimum: suma dhugosci plus podwdjna Srednica - 1040 mm, przy czym najwickszy wymiar
(dhlugosc) nie moze przekroczy¢ 900 mm,

minimum: suma dtugosci plus podwdjna $rednica - 170 mm, przy czym najwigkszy wymiar
(dhugos¢) nie moze by¢ mniejszy niz 100 mm .

Przy czym przez:



Format S nalezy rozumie¢ przesylki o wymiarach strony adresowej: minimum 90 x 140 mm,
maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczyé¢: wysokos¢ 20 mm, dlugos¢ 230 mm,
szeroko$¢ 160 mm.

Format M nalezy rozumie¢ przesytki o wymiarach strony adresowej: minimum 90 x 140 mm,
maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm,
szerokos$¢ 230 mm.

Format L nalezy rozumie¢ przesytki o wymiarach strony adresowej: minimum 90 x 140 mm,
maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm .

Wymiary ww. formatow S, M, L nalezy liczy¢ z tolerancjg +/- 2 mm .

Ilosci 1 rodzaje przesytek/ustug okreslonych w zalaczniku nr 1 do niniejszego zaproszenia maja
charakter wylacznie szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do
nadawania przesytek w podanych iloSciach, a po stronie Wykonawcy podstaw do wysuwania
roszczen w przypadku nadawania przesylek w ilo§ciach innych niz szacunkowe. Zmiany ilo$ci
nadawanych przesytek moga ulec zmianie w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajacego i nie
beda stanowily podstawy do zmiany tresci umowy zawartej z Wykonawca. Zamawiajacy zaptaci
Wykonawcey wynagrodzenie wytacznie za ustugi faktycznie wykonane.

Wykonawca, w kazdy dzien roboczy od poniedziatku do piatku, za wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy, zobowigzany jest:

1) odbiera¢, od dostarczanych przez pracownikéw Zamawiajgcego, przesytki pocztowe nadawane
przez Urzad Miasta i Gminy Jabtonowo Pomorskie w placowce pocztowej mieszczacej sie w
miescie Jablonowo Pomorskie, w godzinach pracy tej placowki,

2) donadawania wszystkich przesytek odebranych od Zamawiajgcego tego samego dnia tj. w dniu
ich przekazania w placowce Wykonawcy.

W przypadku uzasadnionych zastrzezen lub nieprawidlowosci dotyczacych odebranych
przesytek pocztowych, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajacym niezwlocznie osobiscie,
telefonicznie, lub za posrednictwem poczty elektronicznej. Przy braku mozliwo$ci wyja$nienia
z Zamawiajacym lub usunigcia nieprawidlowosci w dniu odbioru, nadanie takich przesytek
pocztowych nastgpi najpozniej w nastegpnym dniu roboczym lub w dniu usunigcia zastrzezen
lub nieprawidtowosci,

3) dorecza¢ wszystkie przesylki pocztowe przyjete do przemieszczenia i dor¢czenia, pod
wskazane przez Zamawiajacego adresy, na zasadach okreslonych w obowigzujacych
przepisach prawa, w tym w szczegolnosci w sposob okreslony w przepisach kodeksu
postepowania administracyjnego, kodeksu postgpowania cywilnego oraz w oparciu o przepisy
Ordynacji podatkowej, zgodnie z oznaczeniami przesylek identyfikujacymi sposob dorgczenia,

4) doreczaé wszystkie przesytki zgodnie z terminami okre$lonymi w Rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkow wykonywania ustug
powszechnych,

5) dorecza¢ we wlasnym zakresie (zwracac) do Urzedu Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie ul.
Gtowna 28, 87-330 Jabtonowo Pomorskie pokdj nr 5 — Biuro Podawcze wszystkie:
niedoreczone przesytki pocztowe oraz potwierdzenia odbioru przesylek pokwitowane przez
adresata (lub inng osob¢ uprawniong),

6) bezplatnie swiadczy¢ on-line ustuge §ledzenia przesytki rejestrowanej, ktora ma umozliwic
Zamawiajgcemu dostep do informacji nt. co najmnie;j:

a) rodzaju przesyiki,

b) daty oraz nazwy placéwki i miejscowosci nadania,

c) awizowania przesylki oraz dat pierwszego i drugiego awizowania (o ile nastapi),
d) daty dorgczenia przesyiki (o ile nastapi),



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

e) daty zwrotu Zamawiajagcemu niedorgczonej przesyiki (o ile nastgpi).

Zamawiajacy wymaga, aby dane, o ktorych mowa w lit. € (po wpisaniu numeru przesytki
W odpowiedniej aplikacji na stronie internetowej Wykonawcy) mozna byto wydrukowac ze
strony Wykonawcy.
Wszystkie wymagania dot. sledzenia przesylki on-line, o ktérych mowa w lit. e, muszg zosta¢
spetnione najpozniej do dnia rozpoczgcia wykonywania niniejszego zamowienia, tj. do dnia
01.01.2023 r.
Zamawiajacy bedzie nadawal przesytki w stanie uporzadkowanym. Przesylki rejestrowane
nadawane beda na podstawie zestawienia przesylek w ksigzce nadawczej. Zamawiajacy dopuszcza
korzystanie z elektronicznego systemu Wykonawcy do nadawania przesytek, o ile bedzie on
nicodptatny, dostgpny dla wszystkich pracownikéw Zamawiajacego oraz kompatybilny z
urzadzeniami elektronicznymi Zamawiajacego.

Kazda przesytka polecona, musi by¢ nadana przez Wykonawce z data jej: wpisania w ksigzce
nadawczej i fizycznego przekazania Wykonawcy.

Adres placowki operatora pocztowego, w ktérym dokonywany bedzie kazdorazowo odbior
przesytek nadanych przez Zamawiajacego jest staly przez caly okres trwania umowy. Zmiana
dotychczasowej lokalizacji placowki Wykonawcy kazdorazowo wymagac¢ bedzie uprzedniego
poinformowania Zamawiajacego w formie pisemne;.

Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce na podany adres do
kazdego miejsca w kraju a poza granicami RP zgodnie z zawartymi przez Wykonawce umowami
miedzynarodowymi.

Zamawiajacy bedzie korzystat wylacznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza si¢
stosowania opakowan Wykonawcy.

Realizacja przedmiotowego zamowienia odbywac si¢ musi zgodnie z wymogami Ustawy
o0 ochronie danych osobowych. Informacje o adresatach (w tym zawartos¢ i tres¢ korespondencji)
muszg by¢ odpowiednio zabezpieczone, aby uniemozliwi¢ do nich dostgp osobom niepowotanym.

Wykonawca zapewni Zamawiajacemu bezplatne druki potwierdzenia odbioru dla przesytek
nadanych na zasadach ogdlnych (tzw. zoétte zwrotki), ktorych wzér jest dostgpny na stronie
internetowej Wykonawcy.

Nadawanie przesylek zgodnie z przepisami Kodeksu postgpowania administracyjnego, Kodeksu
postgpowania cywilnego oraz przepisow Ordynacji podatkowej bedzie si¢ odbywato zgodnie
z aktualnymi drukami potwierdzen odbioru - tzw. ,,biatych zwrotek”. Koszty zakupu potwierdzen
zgodnych z KPA, KPC oraz Ordynacji podatkowej beda lezaly po stronie Zamawiajacego.
Przedmiotowe potwierdzenia odbioru bgda zgodne ze wzorem stosowanym przez Wykonawce;
wzory zamieszczone beda na stronie internetowej Wykonawcy.

Wykonawca powinien posiada¢ co najmniej: jedng stala placowke zdawczo-odbiorcza na terenie
miasta Jablonowo Pomorskie.

Placowka, o ktorej mowa w ust. 19, musi by¢ czynna nieprzerwanie co najmniej 6 godzin dziennie
w godzinach 08.00-17.00, w kazdy dzien roboczy od poniedziatku do piatku. Za dzief roboczy
uwaza si¢ kazdy dzief, ktory nie jest dniem ustawowo wolnym od pracy.

Zabrania si¢ Wykonawcy i innym podmiotom dziatajacym na jego rzecz lub w jego imieniu, ktore
zostaly zobowigzane do nadania, przemieszczenia, dor¢gczenia oraz zwrotu przesytki pocztowej, do
umieszczania na przesyltkach pocztowych jakichkolwiek informacji, ktore nie zostaty uprzednio
uzgodnione z Zamawiajagcym w formie pisemnej. Niedopuszczalne jest zakrywanie czesciowe lub
catkowite informacji dotyczacych m. in.: nadawcy, adresata i optaty pocztowej umieszczanych
przez Zamawiajacego na opakowaniach przesyiki/przesylek. Wyjatek w tym zakresie stanowig
informacje operatora wyznaczonego niezb¢dne do realizacji ustugi pocztowe;.


https://pl.wikipedia.org/wiki/Dni_wolne_od_pracy

21.

22.

23.

24,
25.

26.

27.

28.

29.
30.

31.

Nadanie przesylki pocztowej Wykonawca kazdorazowo dokumentuje na przesylce w formie
stempla (nadruku lub naklejki) opatrzonego czytelna data nadania. Stempel dodatkowo moze
zawiera¢ nazwe miejscowosci nadania oraz nazwe/symbol operatora.

Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ przedmiot zamowienia z nalezyta staranno$cia, poprzez
zapewnienie wlasciwych warunkow technicznych 1 organizacyjnych koniecznych do
prawidlowego $wiadczenia ustug pocztowych z zachowaniem bezpieczenstwa obrotu,
przestrzegajac tajemnicy pocztowej oraz przepisow o ochronie danych osobowych.

Rozliczenia z tytulu realizacji przedmiotu zamowienia, pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca
beda optacane przez Zamawiajacego w formie oplaty z dotu. Zamawiajgcy nie dopuszcza platnosci
cze$ciowych czesciej niz raz w miesigcu ani zaliczkowania.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda sie¢ odbywaty w PLN.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Do dnia 15-go nastgpnego
miesigca po miesigcu rozliczeniowym Wykonawca wystawi fakture VAT zawierajacg zestawienie
ilosciowo - warto$ciowe poszczegolnych przesytek pocztowych. Faktury beda ptatne przelewem,
na wskazany przez Wykonawce rachunek rozliczeniowy (konto firmowe), w terminie 21 dni,
liczonych od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury. Zamawiajacy dopuszcza
otrzymywanie faktur droga elektroniczna.

Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty wzor (propozycje) umowy na $wiadczenie ustug
pocztowych dla Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nieskorzystania
Z zapisow przedtozonej propozycji umowy.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawiaja taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza zobowigzany jest do podpisania
umowy w formie, miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Termin skladania ofert uptywa w dniu: 2 grudnia 2022 r. o godzinie 10:00.

Miejsce i forma skladania ofert: elektronicznie na adres e-mail:
roksana.murawska@jablonowopomorskie.pl

Uwaga o skutecznym dostarczeniu oferty do Zamawiajacego bedzie decydowala data i godzina
wptywu oferty na ww. skrzynke odbiorcza (lub skrzynke spam jesli firewall automatycznie
przekieruje tam ofert¢ Wykonawcy). O ztozeniu oferty w terminie nie decyduje data ani godzina
wystania wiadomosci z ofertg z urzadzen elektronicznych Wykonawcy.

Sposdb przygotowania oferty:
1) Oferte wraz z o$wiadczeniami i innymi zatgcznikami sporzadza si¢, pod rygorem niewaznosci:

a) w formie elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
w postaci elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
0 ktorym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych
(tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 671 z pé6zn. zm.) lub

b) w postaci elektronicznej (skan lub zdjecie zapisane w pliku) stanowigcej odwzorowanie
pierwotnie sporzadzonej oferty w formie papierowej. Uwaga Zamawiajacy zastrzega sobie,
ze oferty (skany/zdjecia) nieczytelne moga zosta¢ odrzucone.

2) Podpisang ofert¢ nalezy przesta¢ w niezaszyfrowanej formie na adres e-mail
roksana.murawska@jablonowopomorskie.pl



32.
33.
34.

3) Oferta i o$wiadczenia powinny by¢ podpisane przez osobe/-y upowazniona/-e do
reprezentowania Wykonawcy zgodnie z informacjami zawartymi w dokumencie rejestrowym
Wykonawcey lub przez osob¢ posiadajaca odpowiednie pelnomocnictwo do dokonywania
czynnosci prawnych, udzielone przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, a
w przypadku wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia - przez
ustanowionego pelnomocnika.

Za osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy uznaje sie:

a) osoby wykazane w prowadzonych przez sady rejestrach handlowych, rejestrach spotdzielni
lub rejestrach przedsigbiorstw panstwowych, fundacji, stowarzyszen i innych; osoby
wykazane w Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG)
prowadzonej przez ministra wtasciwego ds. gospodarki lub Krajowym Rejestrze Sagdowym
(KRS) lub

b) osoby legitymujace si¢ odpowiednim petnomocnictwem udzielonym przez osoby, o
ktérych mowa powyzej. W przypadku podpisania oferty przez pelnomocnika Wykonawcy,
pelnomocnictwo musi by¢ dolaczone do oferty; w przypadku, gdy oferte sklada
konsorcjum, Wykonawcy zobowigzani s3a dotaczy¢ do oferty odpowiednie
pelnomocnictwo(a) udzielone przez uczestnikow konsorcjum oraz stosowng umowe.

4) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

5) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie zapewniajacej petng czytelnosc jej
tresci, pod rygorem niewaznosci.

6) Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zaproszenia do sktadania ofert.
Termin realizacji zaméwienia: od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.
Migjsce realizacji zamowienia: placowka Wykonawcy, siedziba Zamawiajacego.

Wybdr oferty najkorzystniejszej nastapi w oparciu o nastepujace kryteria: (prosze wpisaé nazwe/-y
kryterium/-ow oceny ofert i ich wartos¢ punktowq)

Kryterium —,,Cena”
Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania za kryterium ,,Cena” — 100,00

Sposdb przyznawania punktow — zgodnie ze wzorem:

najnizsza zaproponowana cena brutto sposrod ofert podlegajacych ocenie

Cena = x 100 pkt

35.

36.
37.

38.
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cena brutto oferty badanej

Minimalny, wymagany przez Zamawiajacego, okres gwarancji / r¢kojmi * na proponowany
towar/ustugetrobete wynosi: zgodnie z kodeksem cywilnym.

Zamawiajacy depuszeza / nie dopuszcza * mozliwosé sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy depuszeza / nie dopuszcza * mozliwos¢ powierzenia realizacji czgsci lub catosci
zamdwienia podwykonawcom.

Termin waznosci oferty: 30 dni

Termin i warunki platnos$ci: ptatnosci beda si¢ odbywaty w formie bezgotoéwkowej w formie
przelewu, na wskazany przez Wykonawce w treSci faktury rachunek rozliczeniowy (konto
firmowe), w terminie 21 dni liczonych od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury zawierajacej zestawienie iloSciowo - warto$ciowe poszczegolnych przesytek
pocztowych. Zamawiajgcy dopuszcza otrzymywanie faktur drogg elektroniczng.



40. Pozostate istotne warunki udzialu w postepowaniu oraz warunki majace wpltyw na sporzadzenie

oferty:

(np. koniecznos¢ posiadania wpisu do wlasciwego rejestru: handlowego - CEIDG/KRS lub

zawodowego, posiadanie lub dysponowanie uprawnieniami, kwalifikacjami, sprzetem itp.)

1) Wykonawca jest zobowigzany:

a)

b)

d)

e)

f)

dysponowaé potencjatem finansowym, osobowym, sprzetowym i logistycznym
umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamowienia,

dysponowa¢ wiedza i do§wiadczeniem w realizacji przedmiotu zamowienia.

W tym celu, na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca bedzie zobowigzany
W wyznaczonym terminie wykaza¢ si¢ posiadaniem doswiadczenia w nalezytym
zrealizowaniu co najmniej 1 ushugi, o wartosci pojedynczej umowy nie mniejszej niz
70 000,00 zt brutto, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie (tj. ustug pocztowych
porownywalnych pod wzgledem zakresu i charakteru z przedmiotem zamoéwienia). W tym
celu Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia dowodoéw (np. referencji)
potwierdzajacych, ze ww. ustuga zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie. Przy
czym dowody (np. referencje) musi wystawi¢ podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly / sa
Swiadczone,

do ujecia w cenie oferty wszelkich optat i kosztow, w tym kosztéw wynagrodzen, sktadek
i podatkéw, zwigzanych z kompleksowym, nalezytym i terminowym wykonaniem
przedmiotu zamowienia,

podac ceng oferty w ztotych (PLN), z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie
z zasadg zaokraglania od 5 w gorg,

posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci gospodarczej, tj. aktualny wpis do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru
Sadowego, potwierdzajacy prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej zwigzanej ze
swiadczeniem uslug pocztowych. W celu potwierdzenia spetniania tego warunku,
Zamawiajacy dopuszcza samodzielne pobranie aktualnych wydrukow z ogdélnodostepne;j
bazy CEIDG/KRS.

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, w stosunku do ktorego otwarto likwidacje,
ogloszono upadlo$¢ lub zawarto uklad w postegpowaniu restrukturyzacyjnym Iub
prowadzona dziatalno$¢ bedzie nieaktywna lub zawieszona. Jesli wpis dot. Wykonawcy w
CEIDG/KRS, wyswietli komunikat o tresci ze dzialalno$ci/przedsigbiorca nie moze zosta¢
zweryfikowana/-ny oferta rowniez zostanie odrzucona,

posiada¢ wpis do rejestru operatoréw pocztowych, o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 896 t.j., z
pozn. zm.) w zakresie uprawniajagcym do wykonania przedmiotowego zamowienia.

Warunek ten uznany zostanie za spelniony w przypadku dofaczenia do oferty dokumentu
potwierdzajacego posiadanie wpisu do rejestru operatorow pocztowych, o ktorym mowa
W zdaniu poprzedzajacym.

41. Dokumenty skladane wraz z oferta (dokumenty skfada si¢ w formie lub postaci elektronicznej
W oryginale lub kopii za zgodnos¢ z oryginatem. Dokumenty nalezy opatrzy¢ podpisem odrecznym
lub elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub osobistym lub profilem zaufanym):

1) ofert¢ nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, zgodnym z zalacznikiem nr 1 do niniejszego
zaproszenia do sktadania ofert. W przypadku sktadania oferty przez wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia nalezy poda¢ nazwy (firmy) oraz dokladne adresy
wszystkich wykonawcow sktadajacych wspolng oferte;



42.
43.

44,

45.

46.

2)

3)

4)

7)

Pelnomocnictwo — jesli ofert¢ lub inne dokumenty sktada petlnomocnik. Dokument
pelnomocnictwa nalezy dolaczy¢ w oryginale Iub notarialnie pos§wiadczonej kopii.

W przypadku sktadania oferty drogg elektroniczng kopia (skan) pelnomocnictwa musi zostac
opatrzona waznym elektronicznym podpisem kwalifikowalnym lub podpisem zaufanym osoby
udzielajacego petnomocnictwa lub notariusza. Pelnomocnictwo musi w swej tresci
jednoznacznie wskazywac¢ uprawnienie do dokonywanej czynnosci np. podpisania oferty,
sktadania oswiadczen woli, zawarcia umowy, zaciagania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.
Pelnomocnictwa powinny by¢ zlozone w postaci (formie) dokumentu elektronicznego,
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub podpisem
osobistym. W przypadku, gdy pelnomocnictwo zostato sporzadzone jako dokument w postaci
(formie) papierowej 1 opatrzone wlasnorgcznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone podpisem odrecznym lub kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub elektronicznym podpisem osobistym,
poswiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania petnomocnictwa z dokumentem w postaci
(formie) papierowej dokonuje mocodawca. Poswiadczenia takiego moze dokonaé rowniez
notariusz.

W przypadku, gdy oferte sktada konsorcjum, Wykonawcy zobowigzani sa dotagczy¢ do oferty
odpowiednie pelnomocnictwo(a) udzielone przez uczestnikow konsorcjum oraz stosowna
umowe konsorcjum (umowe¢ cywilnoprawng) zawierajaca w swojej tresci nastepujace
postanowienia: sposob ich wspoldziatania, zakres prac powierzonych do wykonania kazdemu
Z nich, numer i nazwe rachunku bankowego, na ktory beda dokonywane ptatnosci z tytutu
realizacji kontraktu, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamowienia, umowa powinna
zawiera¢ wskazanie, ze jeden z wykonawcow jest upowazniony do zaciggania zobowigzan i do
przyjmowania instrukcji na rzecz i w imieniu wszystkich wykonawcow razem i kazdego
Z osobna oraz do przyjmowania ptatnosci od Zamawiajacego.

Odpis z wiasciwego rejestru KRS lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej (w przypadku niedotaczenia dokumentu, Zamawiajacy dopuszcza samodzielne
pobranie potwierdzenia z bazy CEIDG/KRS);

Dokument potwierdzajacy posiadanie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, o ktorym
mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, prowadzonym przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;.

Projekt (wzor/propozycje) umowy, o ktorej mowa w ust. 27 niniejszego zaproszenia, na
realizacje przedmiotowego zamowienia.

Umowe Wykonawcow, w przypadku gdy oferte skladaja Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamdwienia (np. spotki cywilne, konsorcja, itp.).

Niniejsze zaproszenie nie stanowi oferty w mysl przepisow Kodeksu cywilnego.

Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia o zwrot kosztow zwigzanych z uczestnictwem
W niniejszym postepowaniu, w szczegolnosci kosztow przygotowania i ztozenia oferty.

Postepowanie w zakresie udzielenia przedmiotowego zamowienia publicznego jest prowadzone na
podstawie ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130 000
ztotych”.

Wykonawca moze zlozy¢ oferte na innym formularzu/druku, o ile ztozona oferta bedzie zawierata
wszystkie elementy okreslone przez Zamawiajacego w niniejszym zaproszeniu.

Imig¢ i nazwisko osoby wyznaczonej do kontaktow, w sprawie niniejszego zaproszenia, ze strony
Zamawiajacego jest Pani: Roksana Murawska, tel. 56 69 76 805, mail:
roksana.murawska@jablonowopomorskie.pl
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II KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119.1 z 04.05.2016), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

1.

administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta i Gminy
Jabtonowo Pomorskie jest Burmistrz Miasta i Gminy Jablonowo Pomorskie, ul. Gtowna 28,
87-330 Jablonowo Pomorskie;

inspektorem ochrony danych osobowych jest Pan Grzegorz Szajerka, kontakt:
iodo@jablonowopomorskie.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) i lit. ¢) RODO w celu/-
ach zwigzanym/-ych z:

1) niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
2) zgoda osoby fizyczne;j.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym:

1) udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w zakresie i na potrzeby
prowadzonego postgpowania, tj.: pracownicy Zamawiajacego, radca prawhy
Zamawiajacego, pracownicy organow kontrolujacych i nadzorujacych Zamawiajgcego
itd.

2) administrator jest zobowigzany przekaza¢ dane osobowe na podstawie obowigzujacych
przepisow prawa, w tym ustawy prawo zamowien publicznych oraz ustawy o dostepie do
informacji publicznej;

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres co najmniej 5 lat w przypadku
uniewaznienia postepowania lub 10 lat w przypadku zawarcia umowy, tj. zgodnie
Z obowigzujacym w tut. jednostce Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt, a jezeli zamowienie
publiczne bylo w catosci lub w czesci finansowane ze $rodkow europejskich, okres
przechowywania dokumentacji okresla wlasciwa Instytucja Wdrazajaca/Zarzadzajaca;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedny do udzialu
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego i/lub zawarcia umowy;

konsekwencje niepodania danych osobowych beda skutkowaly niemoznoscia udziatu
W postepowaniu i/lub zawarcia umowy na realizacj¢ zamoéwienia publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany;

posiada Pani/Pan prawo do: dostgpu do danych osobowych; sprostowania Pani/Pana danych
osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang
wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy oraz
nie moze narusza¢ integralno$ci dokumentacji postepowania ani jej zalgcznikow; zadania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,
0 ktorych mowa w RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego; wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,;

nie przystuguje Pani/Panu prawo do: usuniecia danych osobowych przed okresem okreslonym w ust.
5; przenoszenia danych osobowych; sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych
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Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy

Z up. BURMISTRZA
(-) Jedrzej Kucharski
Zastepca Burmistrza



