ZARZADZENIE NR 30/RF/2019
BURMISTRZA MIASTA I GMINY JABLONOWO POMORSKIE

z dnia 31 grudnia 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej skladnikow majatku Miasta i Gminy
Jablonowo Pomorskie

Na podstawie art. 26, 27 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2019r.
poz. 351 z pdzn. zm.) zarzagdzam co nastgpuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikow majatkowych bedacych wlasnos$cig Miasta i Gminy
Jabtonowo Pomorskie wg stanu na dzien 31 grudnia 2019r., zgodnie zobowiazujaca instrukcja
inwentaryzacyjna.

2. Metoda spisu z natury nalezy objac:
a) druki $cistego zarachowania, czeki, kwitariusze przychodowe,

b) niezuzyte materiaty odpisane w koszty w momencie ich zakupu (materialy biurowe, paliwo
w samochodach, opatl).

3. Metoda potwierdzenia sald nalezy obja¢:
a) Srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) naleznosci za wyjatkiem naleznos$ci watpliwych, spornych, od pracownikow oraz tytuléw publiczno-
prawnych,

¢) pozyczki, kredyty, obligacje komunalne.
4. Metoda weryfikacji nalezy objac:
a) srodki trwate do ktérych dostep jest znacznie utrudniony (drogi, instalacje wodno-kanalizacyjne),
b) grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,
¢) naleznosci sporne oraz watpliwe,
d) srodki trwale w budowie,
e) wartosci niematerialne 1 prawne
f) dlugoterminowe aktywa finansowe
g) naleznosci od pracownikow
h) rozrachunki z budzetami.
§ 2. 1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ przy czynnym udziale oséb odpowiedzialnych.

2. Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialno$¢ za rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji zgodnie z obowigzujacymi przepasami i stanem faktycznym.

§ 3. 1. Inwentaryzacji sktadnikow majatkowych, ustalenie réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenia
dokonuje komisja inwentaryzacyjna.

2. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych odpowiedzialno$¢
ponoszg przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnych.

3. Nadzér nad prawidlowym rozliczeniem inwentaryzacji oraz prawidlowym ujeciem wynikow
inwentaryzacji w ewidencji ksiegowej powierza si¢ skarbnikowi.

4. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych tego samego roku budzetowego,
na ktérego dzien przypada termin inwentaryzacji.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy

Przemystaw Gorski
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 30/RF/2019 z dnia 31.12.2019

Lp. Przedmiot inwentaryzacji metoda inwentaryzacji termin wg stanu na dzien Sktad komisji inwentaryzacyjnej
druki Scistego zarachowania, czeki,
1. kwitariusz przychodowe spis z natury 02.01.2020-15.01.2020 31.12.2019 Agata Szczesna-przewodniczacy
Dorota Gawryjatek-cztonek
niezuzyte materiaty odpisane w koszty w
5 momencie ich zakupu spis z natury 02.01.2020-15.01.2020 31.12.2019 Dariusz Gdralski-przewodniczacy
' Anna Bzowa-cztonek
Aleksandra Zdziech-cztonek
3 srodki pieniezne zgromadzone na
’ rachunkach bankowych potwierdzenie sald 02.01.2020-15.01.2020 31.12.2019 Barbara Suchocka
4. naleznosci potwierdzenia sald 02.01.2020-15.01.2020 31.12.2019 Aleksandra Zdziech
5. pozyczki, kredyty, obligacje komunalne potwierdzenia sald 02.01.2020-15.01.2020 31.12.2019 Barbara Suchocka
Anita Wolfram
srodki trwate do ktorych dostep jest
6. znacznie utrudniony (drogi, instalacje weryfikacja 02.01.2020-15.01.2020 31.12.2019 Agnieszka Jackiewicz
wodno-kanalizacyjne) ]
Aleksandra Zdziech
kwalifik -
7. grunty oraz prawa zakwalifikowane do weryfikacja 02.01.2020-15.01.2020 31.12.2019 Emilia Olszewska
nieruchomosci .
Marek Czarnecki
8. naleznosci sporne oraz watpliwe weryfikacja 02.01.2020-15.01.2020 31.12.2019 Stanistawa Gniot
Anita Wolfram
9. srodki trwate w budowie weryfikacja 02.01.2020-15.01.2020 31.12.2019 . N
Agnieszka Jackiewicz
Aleksandra Zdziech
10 Emilia Olszewska
' wartosci niematerialne i prawne weryfikacja 02.01.2020-15.01.2020 31.12.2019 Marian Lewandowski
11. dtugoterminowe aktywa finansowe weryfikacja 02.01.2020-15.01.2020 31.12.2019 Stanistawa Gniot
12. naleznosci od pracownikéw weryfikacja 02.01.2020-15.01.2020 31.12.2019 Stanistawa Gniot
13. rozrachunki z budzetami weryfikacja 02.01.2020-15.01.2020 31.12.2019 Stanistawa Gniot
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