Kierownik Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Jablonowie Pom.

oglasza konkurs na wolne stanowisko urzednicze referenta
w wymiarze pelnego etatu na czas okreslony.

[. Wymagania podstawowe:

I. Spetnienie wymogow okreslonych w art. 6 pkt. 1 i3 ustawy o pracownikach samorzadowych
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(Dz. U.z2008r. Nr 223, poz. 1458) dla stanowisk urzedniczych
Wyksztalcenie srednie z maturg

Znajomos$¢ Kodeksu Postgpowania Administracyjnego
Znajomo$¢ zagadnien z zakresu dodatkéw mieszkaniowych
Pétroczny staz pracy w administracji

Prawo jazdy kat. ,B” (praca w terenie)

Obstuga komputera

1. Wymagania dodatkowe:

]
2
3.
4

Umigjetnosc pracy w zespole

Zaangazowanie, kreatywnos¢, dokfadnos¢, odpowiedzialnosé, punktualnosé
Inicjatywa w wykonywaniu powierzonych obowiazkéw i zadan

Mile widziane wiasny samochod

111. Zakres wykonywanvch zadan na stanowisku:

1.
2,
3.

prowadzenie sekretariatu MGOPS
przyjmowanie i obstuga wnioskow o przyznanie dodatkow mieszkaniowych
wprowadzanie wnioskow do systemu komputerowego

V. Wymagane dokumenty:
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List motywacyjny

Zyciorys (CV)

Kwestionariusz osobowy

Oéwiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa umysine

Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie

Kserokopie dowodu osobistego

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.)
oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008r. Nr
223, poz. 1458)



V. Termin. miejsce i sposob skiadania dokumentow.

1. Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 06.12.20010r. do godz. 15.00

2. Zgloszenia nalezy sktada¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty w zamknigtych kopertach z
napisem ,.Oferta na stanowisko referenta” u kierownika w Miegjsko-Gminnym Osrodku
Pomocy Spotecznej w Jablonowie Pom. ul. Gléwna 22, I pigtro. Aplikacje, ktére wplyna po
wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane .

Lista kandydatow spetniajacych wymogi formalne oraz data rozmowy kwalifikacyjnej zostanie
podana w Biuletynie Informacji Publicznej: www jablonowo.samorzady.pl oraz na tablicy ogloszen w
Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Jabtonowie Pom. ul. Gtéwna 22

Jablonowo Pom. 25.11.2010r.
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